WYMOGI EDYTORSKIE PRAC DYPLOMOWYCH
na kierunku MECHATRONIKA

(czesS¢ 1 procedury dyplomowania)

1. Uklad pracy
Praca dyplomowa realizowana w Instytucie Nauk Technicznych PWSW w Przemyslu
powinna mie¢ nastepujacy uktad:

strona tytutowa (wzor: zat. 1 do Uchwaty nr 71/2019),

podpisane oswiadczenie promotora pracy dyplomowej (wzoér: Zalacznik nr 2 uchwaty
nr 71/2019),

podpisane o$wiadczenie dyplomanta o samodzielnym wykonaniu pracy (wzor:
Zalacznik nr 3 uchwaty nr 71/2019).

spis tresci,

tres¢ pracy,

literatura,

spis tabel (jesli wystepuja),

spis rysunkow (jesli wystepuja),

spis zalacznikow (jesli wystepuja),

2. Ogolne wymogi edytorskie

Obowigzujace wymogi edytorskie sg zgodne ze standardami redakcyjnymi tekstow
naukowych APA. Podczas opracowywania pracy dyplomowej nalezy utrzymaé nastgpujace
formatowanie:

format strony: A4
czcionka tekstu: Times New Roman (konsekwentnie stosowana w calej pracy),
rozmiar czcionki:

o tytuly rozdzialow 16 pkt.;

o tytuly podrozdzialow 14 pkt.;

o tekst 12 pkt.;

e podpisy rysunkéw, tabel, wykazéw 11 pkt.;

e przypisy, naglowek, stopka 10 pkt.
liczby w tabelach i na rysunkach Times New Roman, 10 pkt., interlinia
pojedyncza
marginesy w pracy: margines wewnetrzny — 3 cm, margines zewnetrzny —
2 cm, gorny i dolny — 2 cm
interlinia: 1,5 wiersza,
odstepy w pracy: 12 pkt. przed i po - dla tytulow, 6 pkt. przed i po — dla
podtytutow,
odstepy pomiedzy znakami standardowe (0 pkt), pomiedzy wyrazami - tylko
jeden znak spacji;
poczatki akapitow powinny zaczynaé¢ si¢ wcieciem specjalnym pierwszego
wiersza ok. 0,75 cm.
numerowanie stron, w prawym dolnym rogu strony,
tekst justowany obustronnie.



W pracy dyplomowej do numeracji rozdzialow i podpunktow nalezy stosowac numeracje
cyframi arabskimi, np. 1, 1.1, 1.2, 1.2.1, 1.2.2, 1.3, 2, 2.1., 2.2. itd. Na koncu tytutu rozdzialu
lub podrozdziatu nie stawia si¢ kropki. Rozdzialy gldéwne rozpoczynamy zawsze od nowych
stron. Jezeli w pracy stosowane sg wyliczenia, nalezy uzywaé punktoro6w I numeratoréw, W
sposob jednolicie przyjety w catej pracy. Nalezy woéwczas odpowiednio zadbaé 0
interpunkcje, tzn. jezeli pozycja zaczyna si¢ z duzej litery, to powinna zakonczy¢ si¢ kropka,
natomiast dla matej litery wyliczenia nalezy zakonczy¢ $rednikami lub przecinkami. Zaleca
si¢ unika¢ stosowania wyliczen wigcej niz tréjstopniowych.

3. Rysunki

Wszystkie elementy graficzne tj.: rysunki, wykresy, schematy, zdjecia i mapy nalezy
traktowaé jako rysunki i stosowa¢ wobec tych elementéw te same zasady dotyczace opisu i
umieszczania w tekscie, jak w przypadku tradycyjnych rysunkow. Elementy graficzne
umieszczane w pracy muszg by¢é powigzane merytorycznie z opisywanym zagadnieniem (nie
moga by¢ tylko ozdobnikiem) oraz muszg by¢ czytelne. Opisy rysunkow (i innych obiektow
graficznych) maja by¢ ujednolicone, umieszczone pod rysunkiem i pisane czcionka Times
New Roman 11 pkt. Nalezy zastosowa¢ nastepujace zasady:

— opis rysunku rozpoczynamy od stowa Rysunek i odpowiedniego numeru (czcionka
Times New Roman, 11 pkt., wyrownanie: do lewej strony). Po numerze wstawiamy
kropke, a nastepnie zapisujemy tytul rysunku (czcionka Times New Roman, 11 pkt.),
np.: Rysunek 12. Przebieg zmian temperatury

— rysunek powinien by¢ wysrodkowany na stronie;

— przed i po rysunku (z podpisem) nalezy pozostawi¢ jedna lini¢ wolna;

— w tytule nalezy postawi¢ kropke po numerze;

— opisy osi i warto$ci na rysunku wykonujemy czcionkg Times New Roman CE 10 pkt.,
kolor czarny, bez pogrubien, bez pochylen;

— w przypadku wykorzystania gotowego rysunku pochodzacego =z literatury,
bezposrednio pod tytutem rysunku nalezy poda¢ Zrédlo, z ktérego go zaczerpnigto
(czcionka 10 pkt. Times New Roman CE, kursywa, wyréwnanie do prawej strony);

— jezeli przy tworzeniu nowego wykresu wykorzystywane sa dane literaturowe,
bezposrednio pod tytutem rysunku nalezy podaé Zrdédlo, z ktorego je zaczerpnigto
(czcionka 10 pkt. Times New Roman CE, kursywa) — przyktad ponizej;

— w przypadku publikowania wynikéw badan wiasnych w miejscu zrodta pozostawiamy
puste miejsce.

Elementy graficzne moga by¢ wykonane w wersji kolorowej lub czarno-bialej. W

przypadku zamieszczenia kolorowego rysunku, ktory bedzie wydrukowany na czarnobiatej
drukarce, nalezy sprawdzi¢ jego czytelnos$¢. Ponizej zamieszczono przyktadowy rysunek.

..uulIN

Zrédlo: opracowanie wlasne na podstawie (Nowak, 2012)

Rysunek 1. Przyktad opisu wykresu

W przypadku wykresow, osie powinny by¢ odpowiednio opisane z uwzglgdnieniem
jednostek. Gdy na jednym wykresie znajduje si¢ kilka krzywych lub kilka np. stupkow nalezy



poda¢ legende lub/i je pokolorowaé¢ (lub nada¢ odpowiednie desenie). Stosujemy ciagla
numeracj¢ rysunkow w calej pracy.

4. Tabele

Tabele w pracy powinny mie¢ ujednolicony format i wymiar. Opis tabel ma by¢
ujednolicony i umieszczony nad tabelg oraz pisany czcionka Times New Roman 11 pkt.
Numeracja tabel jest ciagla w catej pracy. Przed i po tabeli nalezy zostawi¢ jedna lini¢ wolng
(bez tekstu). Zamieszczajac tabele nalezy zastosowac nastepujagce zasady:

— tytut nalezy umiesci¢ nad tabelg 1 zapisa¢ w kolejnym wierszu pod stowem ,,Tabela” 1
jej numerem. W tytule tabeli nie stawia si¢ kropki po numerze ani na koncu tytulu
(czyli: Tabela 1 <enter> tytut tabeli)

— w tabeli powinny by¢ widoczne jedynie linie poziome zewngtrzne, za$ pionowe
wewnetrzne 1 zewngtrzne linie powinny by¢ niewidoczne. Zatem widoczne sg jedynie te
linie, ktore oddzielaja nagtowek tabeli i nagtowki poszczegdlnych kolumn od wynikow
tabeli oraz linii umieszczonych na dole tabeli (linie stanowigcej granice tabeli),

— opis zawarty w tabeli (czcionka 10 pkt. Times New Roman CE, kolor czarny, bez
pogrubien),

— podobnie jak dla obiektow graficznych, w przypadku tabeli zaczerpnigtej z literatury,
nalezy bezposrednio pod nig poda¢ Zrodto, z ktorego korzystano.

— jezeli Autor opracowat nowa tabele, wykorzystujac w tym celu dane literaturowe nalezy
poda¢ zrodto tych danych, zapisujac pod tabela: ,,Opracowanie wlasne na podstawie

— w przypadku publikowania badan wtasnych autora pozostawiamy puste miejsce,

— format zapisu zrodia (pod tabelg): czcionka Times New Roman CE 10 pkt.,
kursywa,

— tabela powinna by¢ wyjustowana na stronie pracy,

— wszelkie uwagi do zapisow uwidocznionych w tabeli umieszczamy bezposrednio pod
nig (czcionka Times New Roman CE 10 pkt., wyrownanie do lewej strony).

W przypadku, gdy tabela nie miesci si¢ na jednej stronie 1 zostanie przeniesiona do strony
nastgpnej, pod wierszem tytulowym, zawierajagcym stabelaryzowane wielko$ci, mozna
umiesci¢ wiersz pomocniczy z numeracjg poszczegolnych kolumn: 1,2, 3 ... .

Wszystkie miejsca w tabeli powinny by¢ wypetione. W przypadku, gdy badana wartos¢
rozni si¢ od zera mniej niz doktadno$¢ pomiaru — wpisujemy 0 (bez kropki lub przecinka
dziesi¢tnego). Poziomg kreske (-) wpisujemy, jezeli dane zjawisko nie wystgpuje. Pominigcie
badania oznaczamy skrotem b.d. (brak danych) lub n.o. (nie oznaczono).

Oznaczajac czas w tabelach przyjmuje si¢ nastepujace zasady:

— lata podaje si¢ cyframi arabskimi, bez skrotu ,,r.” — 2014,

— kwartaty — liczby rzymskie — 1, 1V,

— miesigce — pelnymi nazwami — maj.

Ewentualne przypisy, dotyczace tekstu w tabeli, umieszcza si¢ bezposrednio pod tabelg 1
stosuje rodzaj czcionki jak w tekscie tabeli. Przyktad podpisu tabeli:

Tabela 1
Srednie wartosci zarobkéw w miescie pow. 50 tys. ludnos$ci



Grupa Podgrupa Warto$¢ srednia Odchylenie

| a 2541 0,04
I b 3214 0,50
i c 3641 0,61

Zrédlo: opracowanie wlasne na podstawie danych z GUS za rok 2016

KAZDY RYSUNEK LUB TABELA musza byé odpowiednio zinterpretowane w
teksScie. Komentarz powinien stanowi¢ analiz¢ danych zawartych w tabeli czy ukazanych w
formie rysunku. W przypadku wykorzystania tabel i rysunkéw obowiazkowo nalezy
zamiesci¢ w tekscie odniesie do nich, np.:

— ... jak pokazano na rysunku X;

... Z przedstawionej tabeli wynika;

— ...wyniki obliczen zamieszczono w tabeli X;

— ... Na podstawie danych zawartych/pokazanych w tabeli/na rysunku..

Obowigzuje zasada umieszczania tabeli lub rysunku dopiero po wczes$niejszym odniesieniu
do niego (w tekscie). Zatem zaden rozdziat lub podrozdzial nie moze si¢ zaczyna¢ od
rysunku, wzoru lub tabeli. Ponadto zaden rozdziat nie moze sktada¢ si¢ z samych rysunkow,
wzorow i/lub tabel. Nalezy doda¢ krotkie wprowadzenie lub komentarz do kazdego z tych
elementow.

Na koncu pracy umieszczamy spis rysunkow oraz tabel. Spis rysunkow lub spis tabel
powinien zawiera¢ numer rysunku badz tabeli, tytut oraz numer strony, na ktérej wystepuje w
tekscie. Zaleca si¢ stosowanie automatycznego podpisywania rysunkow i tabel oraz
generowania ich spisu.

5. Liczby i wzory
Liczby dziesi¢tne oddzielamy przecinkiem (np. 3,14), a w liczbach wigcej niz
trzycyfrowych segmenty trzycyfrowe oddzielamy spacja sztywng (np. 100 000). Liczbe
miejsc po przecinku uzasadnia precyzja pomiarow, stad jesli w wyniku wychodzi wiecej liczb
po przecinku niz wskazuje precyzja zadania, liczby te zaokraglamy zgodnie z zasadami
matematyki (przyjmuje si¢ zasade trzech liczb znaczacych). Zasada ta dotyczy takze liczb
bardzo duzych 1 bardzo matych:
— uzasadnionym jest zastgpienie zapisu 2 599 956 rownie poprawnym 2,6 miliona lub
1,6-108,
— jesli wynik jest powyzej progu wykrywalnosci uzytej metody — przedstawienie liczby
0,000012 g jako 12 pg lub 1,2-10° g.

Zapis slowny liczb stosuje si¢ zwykle w przypadku matych liczb oraz liczb porzadkowych
(dwa systemy, cztery razy, osmy przypadek), szczegélnie gdy uzyte sa w zdaniu. Nie
powinno zaczynac¢ si¢ zdania od liczb. Czgstym btedem jest rowniez zapis 12-tego, 18-tym, w
latach 60-tych - prawidlowo nalezy zapisa¢ to pelnymi stowami.

Podstawowym btedem jest stosowanie litery ,,0” zamiast cyfry ,,0”, czy analogicznie ,,1”
zamiast ,,1”. Szczegdlng staranno$¢ nalezy zachowaé umieszczajac symbole greckie —
obowigzuje stosowanie ogolnie przyjetych, odpowiednich oznaczen.

Symbol jednostki nalezy oddziela¢ spacja sztywna od liczby, ktora jg okresla (np. 164
cm, 26 g), z wyjatkiem znaku procentu (np. 23%) oraz stopnia (np. 10°C, 52°). Znakiem
logarytmu dziesig¢tnego jest ,lg” (nie: ,log”), naturalnego zas ,In”. Wszystkie symbole
uzywane w tek$cie i we wzorach matematycznych muszg by¢ objasnione w pierwszym
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miejscu wystgpienia. Obowigzuje stosowanie jednostek ukladu miedzynarodowego SI. W
tekscie polskim skrotem godziny jest ,,h” (nie: godz.), sekundy ,,s” (nie: sek.). Obowiazuje
potegowy zapis jednostek, np: Pa = N-m™ a nie: Pa=N/m?,

Wzory piszemy przy pomocy edytora rownan odpowiednio je numerujgc i zapisujgc
ponizej objasnienia uzytych symboli, wraz z ich jednostkami. Numer wzoru umieszczamy w
okraglym nawiasie, wyrOwnany do prawego marginesu np. :

I =% ©)

gdzie:

| — objasnienie symbolu, N-m
U — objasnienie symbolu, N-m
Z — objasnienie symbolu, -

Rownania w catym tek$cie powinny by¢ ujednolicone. Macierze i wielkos$ci wektorowe
nalezy wyrdzniaé czcionka pogrubiong. Wzory i rdwnania matematyczne nalezy oddzieli¢ od
pozostatego tekstu odstepami 1 wiersza. Powotujac si¢ w tek$cie na dany wzor nalezy
umiesci¢ w nawiasie okraglym numer wzoru.

6. Odwolania do literatury

Kazda mys$l zaczerpnigta ze zrodta literaturowego musi by¢ odznaczona odno$nikiem
literaturowym, wskazujacym jednoznacznie zrodto tej mysli. W przeciwnym razie cytat taki
jest plagiatem, co w mysl prawa polskiego jest przestepstwem (Ustawa z dnia 4 lutego
1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych).

W pracy dyplomowej nalezy ograniczy¢ do minimum cytowania (dostowne cytaty). Gdy
jednak zachodzi taka konieczno$¢ nalezy pamigtaé, aby nie bylto ich wigcej niz 10% pracy.

Cytaty powinny by¢ wyréznione w tek$cie cudzyslowami. Kazdy cytat musi mie¢
odwotanie do literatury. Jezeli cytat jest naszym wtasnym tlumaczeniem to w przypisach
podajemy jego tres¢ w oryginalnym jezyku.

Uwaga: Kazdy z odnos$nikow w tekscie musi mie¢ swoje odzwierciedlenie w spisie
literatury. Spis literatury moze zawiera¢ tylko pozycje wykorzystane w pracy! Odnos$niki
muszg jednoznacznie prowadzi¢ do pozycji spisu.

Korzystajac z dostepnej literatury podczas pisania pracy dyplomowej nie mozna
zapomina¢ o prawach tworcow utwordow, z ktorych korzysta student. Jednak fakt, ze student
W Swojej pracy zamieszcza cytaty z utwordéw innych tworcow nie jest prawnie zabroniony,
pod warunkiem spelnienia kryteriow opisanych w Art. 29 cyt. ust. dotyczacych tzw.
dozwolonego uzytku. Aby cytat nie naruszal przepiséw prawa musi pochodzi¢ 7 utworu juz
rozpowszechnionego, by¢ przytoczony w innym, samoistnym utworze w zakresie
uzasadnionym analizg krytyczng, nauczaniem lub prawami gatunku tworczosci. Po lekturze
pracy dyplomowej nie moze by¢ watpliwosci, jakie sg poglady jej autora, a ktére informacie,
wnioski lub opinie zaczerpngl od innych autoréw. Promotor i recenzent nie mogg miec
watpliwosci, ze powstato odrebne dzieto, bedace oryginalnym wynikiem pracy koncepcyjnej
studenta.

Obowigzkowe jest stosowanie ujednoliconego, obowiazujacego dla catej pracy sposobu
zapisu przypisow i odwotania do zrodet. Literatura, z ktorej korzystamy przy pisaniu pracy
dyplomowej, powinna by¢ zréznicowana i obejmowac opracowania (ksigzki, monografie),
akty prawne, normy, artykuly z czasopism branzowych, specjalistycznych, naukowych,
raporty, statystyki, inne zrodta (np. biuletyny, informacje), ankiety wiasne.



Literatura powinna cechowac si¢ najwyzszym stopniem aktualno$ci. Powinna obejmowac
pozycje (artykuly, inne) odzwierciedlajgce ostatni rok studiow czyli czas przygotowywania
pracy dyplomowej.

W tekScie pracy przywolania zrodel literatury nalezy zastosowaé wg nazwisk
autorow, roku wydania (np. Nowak, 2014). W przypadku dwoéch lub trzech wspétautorow
podajemy wszystkie nazwiska (np. Lis, Nora, Kowalski, 2014), a przy wickszej liczbie tylko
pierwsze nazwisko (np. Kowalski i in., 2014). Dopuszcza si¢ réwniez ponizsza forme
odwotan:

— Nazwisko (2014) tekst tekst tekst tekst......
— np. Herlinger (1974) przyjat, iz kwestie dwoch rodzajow...

Jest to odwotanie zgodne ze stylem APA (styl harwardzki), ktory jest bardzo powszechny
przy redakcji opracowan naukowych, dlatego rekomendowany jest do stosowania w
Instytucie Technicznym.

Nie odwolujemy si¢ do literatury w postaci przypiséw tak jak ma to miejsce w pracach

dyplomowych pisanych w obszarze nauk humanistycznych czy spotecznych.
Przypisy stuza do uzupetnienia wiedzy czytelnika o dodatkowe informacje, wyjasnienia, ktore
nie stanowig gtownego watku pracy. Nalezy numerowa¢ wszystkie przypisy kolejno, tak jak
pojawiaja si¢ w tekscie, uzywajac do tego cyfr arabskich. W tekscie cyfry te przyjmujg forme
indekséw gornych. Kazdy przypis powinien by¢ umieszczony na dole stronyl zawierajacej
tres¢, do ktorej si¢ on odnosi. Do wprowadzania przypisoOw nalezy zastosowac¢ opcje edytora
tekstu. Przyktady odwotan do literatury zebrano w tabeli (Tabela 2).

Tabela 2
LICZBAITYP PIERWSZY ODSYLACZ  KOLEJNE ODSYLACZE
AUTOROW PRACY W TEKSIE W TEKSCIE
Praca jednego autora (Nowak, 2010) (Nowak, 2010)
Praca dwoch autorow (Nowak, Kowalski, 2010) (Nowak, Kowalski, 2010)
Praca trzech autorow (Nowak, Kowalski, Iksinska, (Nowak i in. 2010)

2010)
Praca czterech lub wiecej (Nowak i in. 2011) (Nowak i in. 2011)
autorow
Autor kooperatywny (Narodowe Centrum Nauki (NCN, 2011) lub
(skrét lub pelna [NCN], 2011) lub (Uniwersytet Rzeszowski,
nazwa) (Uniwersytet  Rzeszowski, 2013)

2013)

Podczas cytowania nazwisk w nawiasach nie podaje si¢ imion, np.: (Orlecki 2009,
Kowalski 2012). Jedynym wyjatkiem jest cytowanie rownocze$nie opublikowanych prac
dwoch réznych autorow noszacych to samo nazwisko, np.; (Kowalski A. 1999, Kowalski B.
2010).

W przypadku odwotywania si¢ do dwoch lub wigcej prac w tym samym nawiasie nalezy
uporzadkowac je alfabetycznie wedlug nazwisk pierwszych autordéw, czyli w taki sposob, jak
pojawiaja si¢ w Bibliografii. Odsytacze do kolejnych prac oddziela si¢ srednikiem. Dwie lub
wiecej prac tego samego autora nalezy uporzadkowac rosngco wedlug roku publikacji. Prace
znajdujace si¢ w druku nalezy umiesci¢ na koncu. Nazwisko autora nalezy poda¢ tylko raz, a
dla kolejnych prac — wpisa¢ tylko datg.

— Tekst tekst tekst tekst (Nowak, 2001, 2003) tekst tekst.
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— Tekst tekst tekst (Nowak, 1992, 2002, w druku) tekst tekst.

— Tekst tekst tekst (Nowak, 1991; Kowalski, Wisniewski, 1998)

— tekst tekst.

Jesli kilka prac tego samego autora (lub autoréw) zostato opublikowanych w tym samym
roku, nalezy wstawi¢ litery a, b, c itd. po roku publikacji (bez spacji mi¢dzy rokiem a literg).
Np.: Tekst tekst tekst (Nowak, Kowalski, 2005a, 2005b, w druku; Wisniewski, 20033,
2003b).

Nalezy powtarza¢ zapis roku dla kazdej publikacji. Oznaczenia te powinny widniec¢
réwniez W Bibliografii, przy czym poszczegolne zapisy bibliograficzne nalezy uporzadkowaé
alfabetycznie wedlug nazwisk autorow.

Dodatkowa uwaga: mozna jednak oddzieli¢ odsytacz do gléwnej pracy od pozostatych
odsytaczy w nawiasach przez wpisanie skrotu zob. fez: przed mniej waznymi pracami,
ktore powinny by¢ uporzadkowane alfabetycznie. Np.: Tekst tekst tekst (Nowak, 2001; zob.
tez: Kowalski, 1999; Wisniewski, 2007).

W przypadku dostownego przytaczania fragmentu tekstu (cytat) nalezy w odsylaczu w
tekScie poda¢ nazwisko autora, rok publikacji zrodta oraz numery stron lub paragrafu (jesli
strony nie s3 numerowane). Np.: (Nazwisko, 2012, s. 33-34)

Tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst Nazwisko (2005). tekst tekst ,.tekst
cytowany tekst cytowany tekst cytowany” (s. 32) tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst.

Jesli cytat sktada si¢ z mniej niz 40 stow, nalezy go wiaczy¢ w tekst w cudzystowie. Jesli
cytat pojawia si¢ w S$rodku zdania, nalezy go oznaczy¢ podwodjnym cudzystowem
apostrofowym. Bezposrednio za cytatem powinien si¢ znalezé nawias z odsylaczem
bibliograficznym do zrodta cytatu lub nawias z podaniem strony, jesli zrodlo cytatu zostato
podane przed jego wprowadzeniem.

Jezeli dzieto sktada si¢ z czgéci napisanych przez roznych autorow, ale jest jednolicie
zredagowane jako cato$¢, to cytujac go w pracy wymienia si¢ nazwisko autora danej czesci
(jesli jest jasno wyszczegdlniona), a w innych przypadkach redaktora catej publikacji. Zdarza
sig, ze autora nie mozna ustali¢ 1 wtedy wpisujemy zamiast nazwiska stowo ,,Anonim”, badz
uzywamy pierwszych stow tytutu, np. (Rocznik Statystyczny, 2010), ewentualnie nazwe
wydawnictwa (WUS, 2005) lub periodyku (Komunalnik ,2003) i odpowiednio umieszczamy
te pozycje w spisie literatury pod literg A (Anonim), R (Rocznik), W (WUS) lub K
(Komunalnik).

Mozna cytowaé pozycje ,,z drugiej reki” pod warunkiem, ze poda si¢ Zrédlo, z ktdrego
zaczerpni¢to informacje, np.: (Nowak 2001, za Kowalska 2000), a w spisie literatury poda si¢
obydwa zrodta.

Z reguly nie cytuje si¢ prac nie bedacych publikacjami (np. prac magisterskich, ekspertyz,
skryptow, prac archiwalnych i przekazéw stownych). Zwigzane jest to z brakiem dostepu
czytelnika do tych pozycji, jak rowniez z faktem, iz w Polsce prace takie przechowywane sg
w archiwach tylko przez okres kilku lat, po czym ulegajg kasacji. Prace dyplomowe pisane z
uzyciem innych prac dyplomowych budza ponadto watpliwo$¢ w stosunku do samodzielnosci
dziatan. Jednak mozna wskaza¢ takze takie zrodta w pracy dyplomowej, zestawiajac je takze
w spisie literatury chociazby z uwagi na fakt tworzenia ogolnopolskiego repozytorium prac
dyplomowych (zwierajgce prace dyplomowe od 2009 roku).

W pracy dyplomowej nalezy roéwniez cytowaé wykorzystane dane internetowe. Regulg jest
odniesienie si¢ w tekScie do znalezionych zrodet w sposob opisany jako standardowy dla catej
pracy. Jesli dane informacje mozna odnalez¢ tylko i wyltacznie w wersji elektronicznej
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stosowany moze by¢ tez zapis ,,Online” jako uzupeklienie odnos$nika, np. (Przeglad
Elektryczny, Online 2014).

7. Bibliografia/Literatura

Wykaz literatury, ktorg postugiwaliSmy si¢ w procesie pisania pracy dyplomowej
umieszcza si¢ zaraz za zakonczeniem (podsumowanie i wnioski), a przed zalacznikami.
Adresy internetowe, do ktorych odwotuje si¢ autor pracy powinny by¢ zestawione 0sobno,
pod alfabetycznym wykazem literatury. Ponadto ich wykaz powinien zawiera¢ dat¢ ich
wykorzystania. Pozycje literatury powinny by¢ uporzadkowane alfabetycznie, a W opisie
kazdej pozycji literatury nalezy podac:

— Nazwisko i inicjal imienia autora,
Rok wydania (w nawiasie),

— Tytul pracy (pisany kursyw3g),

— Nazwe¢ wydawcy,

— Miejsce wydania.

Ponizej znajduja si¢ schematy zapisow bibliograficznych podstawowych zrodet (artykutow
1 ksigzek) w stylu APA:

1) ksigzka:

Nazwisko, X.; Nazwisko, X. Y. (rok). Tytut ksigzki. Miejsce wydania: Wydawnictwo
Arnak, K. (2013). Zarys zarzqdzania produkcjqg. Warszawa, PWE.

Michatek, R.; Kowalski, J. (2002). Od Maszynoznawstwa do Inzynierii Rolniczej. Krakow,
PTIR.

2) ksiazka napisana pod redakcja:

Nazwisko, X. (red.). (rok). Tytut ksigzki. Miejsce wydania: Wydawnictwo

Kowalski, J. (red.). (2002). Postep naukowo-techniczny a racjonalna gospodarka energig w
produkcji rolniczej. Kragkow, PTIR, 36-55.

3) rozdziat w pracy zbiorowe;:
Nazwisko, X. (rok). Tytut rozdziatu. W: Y. Nazwisko, B. Nazwisko (red.), Tytul ksiazki
(s. strona poczatku—strona konca). Miejsce wydania: Wydawnictwo

4) artykutl w czasopismie, w ktorym kazdy kolejny numer/zeszyt (issue) w ramach jednego
rocznika ma osobng numeracje stron (w kazdym zeszycie pierwsza strona opatrzona jest
numerem 1)

Nazwisko, X., Nazwisko2, X. Y., Nazwisko3, Z. (rok). Tytut artykutu. Tytul Czasopisma,
nr rocznika (nr zeszytu), strona poczatku—strona konca

Michatek, R.; Peszek, A. (2013). Charakterystyka wybranych cech producenta rolnego w
badaniu postepu naukowo-technicznego. Inzynieria Rolnicza, 2(136) T.1, 231-240.

5) norma
Numer normy. (Rok). Tytul normy.
PN-ISO 690-2:1999. (1999). Przypisy bibliograficzne — Dokumenty elektroniczne i ich czgsci

6) publikacja na stronie internetowej

Nazwisko, X. (rok). Tytul tekstu. Pozyskano z: adres strony internetowej, data odczytu
Kowalski, Z. (1999). Rachunkowo$¢ w Polsce. Fundacja Rozwoju Rachunkowosci w Polsce.
Pozyskano z: http://www.frr.pl/, data pobrania [10.01.2016].



Jesli dany tekst znajduje si¢ na stronie internetowej i nie jest artykulem w czasopi$mie,
ksigzka ani rozdzialem w ksigzce, nalezy poda¢ autora, date publikacji (jesli jest znana), tytut,
a nastepnie zamies$ci¢ informacje o stronie, z ktorej zostat pobrany tekst np. Pobrane z: adres
strony internetowej (ewentualnie podajemy nazwe organizacji i rok, gdy brak autora
materiatu lub nazwe serwisu internetowego i rok).

W odniesieniu do zrdédet internetowych, weryfikacja wiarygodnosci stron jest zazwyczaj
wigkszym problemem. Praca nie moze powolywacé si¢ na strony niepewne, konstruowane
przez amatorow. Jesli zrodto jest godne zaufania (strony urzedoéw, uznanych organizacji, biur
projektowych itp.

Uwaga: W przypadku stosowania zrodet internetowych waznym elementem jest
umieszczenie na koncu danej pozycji informacji o dacie uzyskania dostepu do danego
dokumentu lub (jesli taka informacja jest widoczna na stronie) daty ostatniej aktualizacji
strony. Wynika to ze standardowo stosowanych procedur archiwizacji stron, co umozliwia
znalezienie okre$lonych danych w zasobach archiwum strony. Z racji dlugich na ogét zapiséw
adresu strony wskazane jest dla tej czeSci spisu stosowanie wyréwnania tekstu do lewego
marginesu.

8. Poprawnos¢ stylistyczna i jezykowa pracy dyplomowej

Praca dyplomowa stanowi rzeczowe 1 Sciste sprawozdanie czy tez raport 2z
przeprowadzonych badan naukowych Ilub opracowanego projektu. Nalezy si¢ zatem
wystrzegaé stylu gazetowego 1 publicystycznego, a takze kolokwializmoéw, potocznego jezyka
oraz zargonow zawodowych.

Nalezy uzywa¢ formy  bezosobowej (. przeprowadzono”,  , stwierdzono”,
,,zastosowano*‘), wyraza¢ mysli w sposob prosty, jasny i poprawny stylistycznie. O jakoS$ci
pracy decyduja wzgledy nie tylko metodologiczne 1 merytoryczne, ale takze logiczne,
gramatyczne i stylistyczne.

W celu wyroznienia fragmentu pracy mozna jednolicie w calej pracy stosowac
pogrubienia, podkreslenia albo kursywe. Wyrdznienia tekstu nalezy jednak ograniczy¢ do
niezbednego minimum. Wyrdznienia powinny by¢ stosowane konsekwentnie w calym
teks$cie, nie nalezy w ten sam sposob wyrdznia¢ roznych kategorii elementow tekstu.

W przypadku uzywania w pracy skrotow nalezy zawsze przy pierwszym uzyciu poda¢ w
nawiasach zwyklych rozwinigcie skrotu np. PWSW (Panstwowa Wyzsza Szkota
Wschodnioeuropejska) natomiast skroty w jezyku angielskim np. CPU (and. Central
Processing Unit).

Ponadto nalezy pamigta¢ o zasadach prawidtowego stosowania znakow interpunkcyjnych,
w tym nie poprzedza¢ ich spacjami (za wyjatkiem nawiasow, dywizow I myslnikow). Na
koncu wiersza nie moga wystepowac pojedyncze litery lub spéjniki. Nalezy wystrzegac
si¢ wydluzania zdan oraz unika¢ powtorzen tych samych stéw w jego obrebie.

Calkowita liczba stron pracy nie ma az tak istotnego znaczenia, wigc dziatania prowadzace
do sztucznego jej zwigkszania sa naganne. Dlatego nie nalezy:

— zwegzaé obszaru tekstu w miar¢ zaglebiania si¢ w strukturze rozdziatow, sekcji,

akapitow itp.

— manipulowa¢ odstgpami miedzy literami w wyrazach, ani miedzy wyrazami W

zdaniach.



